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Naszymi Klientami sq przede wszystkim spoétki z kapitatem krajowym i zagranicznym,
ktére poszukujg solidnego wsparcia w obszarze rachunkowo$Sci i prawa
podatkowego, a takze wieksze firmy funkcjonujgce w formie dziatalnosSci
gospodarczej.

Peiny outsourcing ksiegowy

(dla przedsigbiorstw, ktére nie posiadajg wewnetrznego dziatu ksiegowego):

B Kompleksowa obstuga rachunkowa spoétek - prowadzimy ksiegi
rachunkowe podmiotéw krajowych i zagranicznych. Sporzgdzamy
sprawozdania finansowe i raporty na potrzeby zarzqdu oraz instytucii
zewnetrznych. Opracowujemy polityke rachunkowosci i dostosowujemy
zaktadowy plan kont do specyfiki dziatalnosci firmy. Przy przejeciu ksiqg w
trakcie roku dokonujemy weryfikacji ksiegowo-podatkowej od poczqgtku roku.

Prowadzenie ksigg rachunkowych obejmuije:

utworzenie planu kont,
sporzqdzenie i aktualizacja polityki rachunkowosci,
biezgce ewidencjonowanie operacji gospodarczych,

uzgadnianie sald naleznos$ci i zobowigzan,

*® & & oo o

prowadzenie ewidenciji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych,

¢ sporzqdzanie sprawozdan finansowych na potrzeby zarzqdzania oraz instytucii
zewnetrznych (bankéw, US, KRS itp.),

¢ sporzgdzanie sprawozdan statystycznych na potrzeby GUS,

¢ sporzadzanie sprawozdarn do NBP,

¢ sporzqdzanie analiz finansowych i raportéw na potrzeby zarzqdzania oraz
instytucji zewnetrznych,

¢ wspodtprace i reprezentacje w kontaktach z instytucjami,

¢ archiwizacje i przechowywanie dokumentéw w postaci papierowej lub

elektronicznej przez okresy wymagane prawem.
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Dokonujemy rozliczen podatkowych:

¢ prowadzimy rejestrow zakupdw i sprzedazy na potrzeby rozliczen z tytutu podatku
VAT,

¢ wyliczamy zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i prawnych,

¢ sporzqdzamy deklaracje i zeznania podatkowe do US,

¢ rozliczamy transakcje w walutach obcych,

¢ rozliczamy transakcji miedzynarodowe: WNT, WDT, import i eksport towardw,
import ustug, Swiadczenie ustug poza terytorium kraju,

¢ rozliczamy sprzedaz wysytkowaq z terytorium kraju (Allegro, eBay, Etsy itp.),

¢ sporzqdzamy roczne zeznania podatkowe,
¢ rozliczamy dochody zagraniczne.

B Prowadzenie ksigzki przychodéw i rozchodéw (dziatalnosci gospodarcze) —
prowadzimy uproszczone ewidencje podatkowe w matej firmie. Pomagamy
wybrag lub zmieni¢ forme opodatkowania, a takze na biezqgco analizujemy jej
optacalnosé. Wyjasniamy przepisy podatkowe oraz informujemy o istotnych
zmianach w prawie. Prowadzimy réwniez ewidencje na potrzeby ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych.

Prowadzenie podatkowej ksigzki przychoddéw i rozchodéw obejmuije:

¢ biezqce ewidencjonowanie operacji gospodarczych,

¢ prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz ewidencji wyposazenia,

¢ archiwizacje i przechowywanie dokumentéw w postaci papierowej lub

elektronicznej przez okresy wymagane prawem.

Dokonujemy rozliczert podatkowych:

¢ prowadzimy rejestry zakupdw i sprzedazy na potrzeby rozliczen z tytutu podatku
VAT,

wyliczamy zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych,

sporzgdzamy deklaracje i zeznania podatkowych do US,

rozliczamy transakcje w walutach obcych,

*® & o o

rozliczamy transakcje miedzynarodowe: WNT, WDT, import i eksport towardw,
import ustug, Swiadczenie ustug poza terytorium kraju,

rozliczamy sprzedaz wysytkowq z terytorium kraju (Allegro, eBay, Etsy itp.),

*

¢ sporzqdzamy roczne zeznania podatkowe,
¢ rozliczamy dochody zagraniczne.
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B Kadry i ptace — w ramach ww. ustug prowadzimy dokumentacje kadrowo-
ptacowq pracownikédw. Sporzgdzamy umowy o prace, zlecenia i dzieto,
przygotowujemy listy ptac i rozliczamy umowy cywilnoprawne. Prowadzimy
rozliczenia z ZUS i US, pilnujemy terminéw badan lekarskich i szkolen bhp.
Prowadzimy dokumentacje ubezpieczeniowq oraz rozliczamy Swiadczenia

pracownicze i zasitki.

Prowadzenie kadr i ptac obejmuije:

prowadzenie akt osobowych pracownikéw,
sporzqdzanie umow o prace, umow zlecenia i o dzieto,
sporzqdzanie umow o praktyke absolwencka,
zgtoszenia i wyrejestrowania do ZUS,

sporzadzanie list ptac,

rozliczanie umow cywilnoprawnych,

rozliczanie przedsiebiorcow i wspdlnikow spotek,
sporzqdzanie deklaracji PFRON,

rozliczanie dochodéw zagranicznych,

wyliczanie sktadek do ZUS,

sporzqdzanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS,

® & 6 & O O 6 O o o o o

archiwizacja i przechowywanie dokumentéw w postaci papierowej lub

elektronicznej przez okresy wymagane prawem.

CzesSciowy outsourcing ksiegowy

(dla przedsiebiorstw, ktére posiadajg wewnetrzny dziat ksiegowy):

B Nadzér nad poprawnosciq aktualnie prowadzonych ksigag rachunkowych
- prowadzimy nadzor ksiegowy oraz udzielamy biezqgcych konsultacji w
zakresie sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, aktualnych przepiséw o
rachunkowosci oraz wynikajgcych z nich praw i obowigzkow
przedsiebiorcéw, a takze w zakresie sposobu prezentowania danych
finansowych w kontekscie przygotowywania sprawozdan finansowych.

Nadzor ksiegowy obejmuije:

¢ sprawdzanie dokumentdéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
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+ weryfikacje poprawnosci prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodow,

+ weryfikacje poprawnosci prowadzenia ewidencji na potrzeby podatku VAT oraz
sporzadzanych na ich podstawie deklaraciji i informacji VAT,

+ weryfikacje poprawnosci prowadzenia ewidencji srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ewidencji wyposazenia,

+ weryfikacje poprawnosci obliczania zaliczek na podatek dochodowy od oséb

fizycznych,

kontrole poprawnosci sporzqadzanych rocznych zeznan podatkowych,

kontrole poprawnosci prowadzonych akt osobowych pracownikéw,

sprawdzanie poprawnosci sporzgdzanych list ptac pracownikdw,

* & o o

kontrole poprawnosci rozliczen podatkowo-sktadkowych pracownikéw i
zZleceniobiorcow,

*

kontrole sporzqdzanych dokumentdéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS,
¢ kontrole sporzgdzanych deklaracji na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
¢ udzielanie informacji dotyczgcych prowadzenia ewidencji oraz przepiséw
podatkowych,

¢ konsultacje w zakresie inwentaryzacii.

B Weryfikacja poprawnosci dotychczas prowadzonych ksiqg
rachunkowych - weryfikujemy poprawno$¢é prowadzonych ksiqgg
rachunkowych oraz ewidencji podatkowych. Poprawiomy btedy, a nawet
wieloletnie zaniedbania w prowadzonej dokumentaciji. Korygujemy btedne

rozliczenia podatkowe.

Zakres dziatan jest tozsamy z tym przedstawionym powyzej w czesci ,nadzér nad

poprawnosciq aktualnie prowadzonych ksigg rachunkowych”.

(dla podmiotéw rozpoczynajacych dziatalnoéé gospodarczq):

B Spoétkazograniczonqodpowiedzialnosciq — pomagamy zatozyé spétke z 0.0.
przez Internet i u notariusza. Przygotowujemy umowe spotki oraz
dostosowujemy jej zapisy do specyficznych potrzeb wspdlnikdw.
Przygotowujemy dokumenty do zmiany umowy spéfki. Sporzqdzamy uchwaty
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wspolnikéw oraz protokoty zgromadzen wspdlnikéw. Przeprowadzamy przez
proces likwidacji. Sporzqdzamy dokumenty do KRS i US.

Zakres ustug obejmuije:

zatozenie i rejestracja spotki z 0.0. przez Internet,

organizacja zatozenia spotki z 0.0. u notariusza,

sporzqdzenie umowy spotki dopasowanej do potrzeb spoétki i jej wtasciciel,
dobdr kodéw PKD,

ochrona przed zajeciem udziatéw przez komornika,

* & 6 & o o

przeprowadzanie zmian w umowie spotki, np. podwyzszenie kapitatu, zmiana
siedziby itp.,

¢ sporzqdzanie protokotéw i uchwat zgromadzenia wspdélnikéw, np. zatwierdzenie
sprawozdania finansowego, zmiany w zarzgdzie, zgoda ha nabycie lub zbycie
nieruchomosci itp.,

powotywanie i odwotywanie prokurentéw,

sprzedaoz udziatéw,

likwidacja spétkiz 0.0,

* & o o

zgtoszenie rejestraciji, zmian i wykreslenia spétki w KRS i urzedzie skarbowym.

B Jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza — pomagamy zatozy¢ dziatalnosé
gospodarczqg i wybra¢ wtasciwg forme opodatkowania. Udzielamy
konsultacji z zakresu prawnych aspektow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w Polsce oraz informujemy o podstawowych obowigzkach
przedsiebiorcéw.  Wyjasniamy  przepisy podatkowe i udzielamy
podstawowych informacji z zakresu prawa pracy.

Zakres ustug obejmuije:

¢ pomoc w zatozeniu dziatalno$ci gospodarcze;j,

¢ konsultacje w zakresie wyboru formy organizacyjno-prawnej prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

konsultacje w zakresie wyboru formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j,
dobér koddéw PKD,

sporzqdzanie wnioskéw o rejestracje dziatalnosci gospodarczej w CEIDG,

sporzadzanie wnioskéw o zmiane wpisu w CEIDG,

*® & & o o

sporzqdzanie wnioskéw o wykreslenie dziatalnosci gospodarczej w CEIDG.

Jak mozemy Ci poméc? Zadzwon: +48 660 746 735 lub napisz: ps@ps-consulting.pl
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